STAROSTWO POWIATOWE ]

W OTWOCKD |
POWIATOWY URZAD PRACY |
05-400 Otwock, ul. Gorna 11 2022 3 4.7 |
INFORMACIA DODATKOWA | |
WADZAT J'IN.—‘:._\'S{"JW;:' I
L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegbinosei: .
1
1.1 nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku
1.2 siedzibg jednostki
05-400 Otwock ul.Gérna 11
1.3 adres jednostki
05-400 Otwock vul.Gdrna 11
1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Powiatowy Urzad Pracy jest jednostka organizacyjna wchodzaca w skiad powiatowej administracji zespolonej.
PUP realizuje zadania samorzadu powiatu w zakresie: promocji zatrudnienia,tagodzenia skutkéw bezrobocia
oraz aktywizacji zawodowej zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia(...), zadania z zakresu rehabilitacji
zawodowej 0sdb niepelosprawnych zgodnie z ustaws o rehabilitacji zawodowej i spolecznej (...), jak rowniez
w roku 2021 kontynuacja zadania w zakresie instrumentdw finansowych dot. wsparcia przedsigbiorcéw i
pracownikéw w walce z negatywnymi skutkami epidemii koronawirusa na podst.ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (...).
. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2021 r-31.12.2021 r.
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki
] samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe
sprawozdanie jednostkowe
4 omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze

amortyzacji)

Stosowane przez urzad zasady polityki rachunkowosci uwzgledniaja przepisy wynikajace m.in.z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci z uwzglednieniem szczegdinych zasad wyceny aktywow i pasywow
zawartych w rozporzadzeniu MRIF z dnia 13 wrzeénia 2017r.w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont(...).W PUP ksiegi rachunkowe prowadzone sq na podstawie dowodow ksiggowych ujmujac zdarzenia w
porzadku chronologicznym i systematycznym, stosujgc zasade memoriatu, zasad¢ wspéimiernosci, zasadg
kontynuacji, zasade ostrosnej wyceny, zasadg cigglodci i istotonosci oraz zasade indywidualnej wyceny. Koszty
zwigzane z dziatalnoscig PUP ewidencjonowane sa w ukladzie rodzajowym na poszczegéinych kontach ukladu
rodzajowego z odpowiednim przyporzadkowaniem paragrafow klasyfikacji budzetowej poniesionych
wydatkéw i sg éciéle zwigzane z realizacjg planu finansowego w zakresie wydatkéw budzetowych. Koszty na
koniec roku sg przenoszone na wynik finansowy jednostki, a po przyjeciu sprawozdania finansowego strata jest
przenoszona na zmniejszenie funduszu jednostki.

I tak uwzgledniajac powyzsze zasady aktywa i pasywa wyceniane sg:

-érodki trwale wyceniane sa wg cen nabycia zmniejszonych o odpisy umorzeniowe,

-warto$ci niematerialne i prawne wyceniane sa wg cen nabycia zmniejszonych o odpisy umorzeniowe,
-rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wy2zszych od cen ich
sprzedazy netto na dzien bilansowy,

-naleznosci w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci,

-zobowiazania w kwocie wymaganej zaplaty,

-fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa w warto$ci nominalnej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:

1.8rodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje sig¢ w/g stawek okreélonych w przepisach o
podatku dochodowym od osdb prawnych.

2.0dpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

3.Zakonczenie odpiséw umorzeniowych nastepuje nie péZniej niz z chwila zréwnania odpiséw umorzeniowych z
wartoécia poczatkowa érodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji.
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5. Grunty dot. siedziby PUP i nie sg objgte ewidencja bilansowa,

6.Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje sig metoda liniowa.

7.5ktadniki majgtku o wartodci:

- powyzej 10.000,00zt zalicza sig do podstawowych rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych,
podlegaja ewidecji bilansowej na kontach $rodki trwale,watoéci niematerialne i prawne i objete sa ewidencja
ilodciowo-wartosciowa,

- w przedziale 700,00 zi - 10.000,00 zt podlegaja odpisaniu w cigzar kosztéw zuzycia materialéw w momencie
przekazania do uzytkowania, podlegaja ewidencji bilansowej na kontach pozostale érodki trwale i sg objete
ewidencjg ilodciowo-wartodciows,

- nie przekraczajgee 700,00 z# , ewidencjonuje sig bezpodrednio w koszty dziatalnosci pod data przekazania do
uzywania w peinej wartodci poczatkowej jako zuzycie materialow i objete sa ewidencja ilodciowa oraz nie
podlegajg ewidencji bilansowej i pozabilansowej.
8.Nie podlegajg ewidencji ilosciowej ani wartoéciowej przedmioty niskocenne o charakterze wyposazenia
stanowigce drobny sprzgt tj.m.in. kalkulatory, zszywacze, dziurkacze czajniki elektryczne .

9.W przypadku, gdy Srodek trwaly sklada sig z wielu elementéw zestawienie jego czesci skladowych stanowi
integralng czgs¢ dokumentu OT-Przyjecie Srodka Trwalego.

10.Srodki trwale zakupione przez PUP ze érodkéw Funduszu Pracy wyceniane s wedlug ceny okreslonej w
dokumencie OT.

I'l. Na dziefi bilansowy érodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sig w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpisdéw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.
12.PUP nie prowadzi gospodarki materialowej, zakupione materialy biurowe wydaje sie do bezposredniego
uzytku i w ewidencji ksiggowej ujmowane sa bezpoérednio w koszty.

5. inne informacje

Zgodnie z ewidencjg pozabilansows na koncie ksiegowym "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostakami" PUP
wykazuje kwotg 1.925,60 zi, kiéra dot.oplaty trwalego zarzadu na rzecz Starostwa Powiatowego i podlega
wylaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym. W ramach pozycji bilansowych w ksiegach rachunkowych
PUP ujmowane sq takze operacje gospodarcze dot.kosztoéw/wydatkéw, przychodéw/dochodéw Funduszu Pracy,
ktére realizowane sq zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia (...)Ponadto, w roku 2021 PUP kontynuowal
realizacj¢ zadania w zakresie instrumentéw finansowych wspierajacych przedsiebiorcéw w walce z COVID-19
zgodnie z ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19(...). Srodki na realizacje zadan gromadzone sq na wyodrebnionym r-ku bankowym Funduszu
Pracy. Nie stanowig one dochodu Powiatu i nie sg ujgte w uchwale budzetowej Powiatu, w zwigzku z tym
Fundusz Pracy jest funduszem pozabud2etowym dla Powiatu.

IL Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujy w szezegdlnosci:

szezegblowy zakres zmian wartodci grup rodzajowych érodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngirznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

wg tabeli dot.Majatku trwatego i amortyzacji (umorzenia) -
B aktualng wartos¢ rynkows srodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dot. PUP

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoéé aktywéw trwalych odrebnie dla

L1,

13. diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych
nie dot. PUP

1.4, wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczydcie
nie dot. PUP

15 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwalych, uwrywanych na podstawie
i uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu

nie dot. PUP

liczhe oraz wartod¢ posiadanych papieréw wartodciowych, w tym akeji i udzialéw oraz diuznych papierdw
wartosciowych

1.6.




dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalefnodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7 zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznodci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleinosci wynikajace z zalaczonej tabeli dokonane zostaly dla naleznosci z
Funduszu Pracy i obcigzaja Fundusz Pracy. Dokonywane sg na dzieri bilansowy zgodnie z zasadami okre$lonymi
w art.35b ustawy o rachunkowosci z tytutu dochodzenia nienaleznie pobranych $wiadczen przez osoby
bezrobotne i pracodawcéw. Przy czym w trakcie roku- na koniec kazdego kwartatu- dokonuje si¢ zwiekszen
odpisu aktualizujgcego naleznodei stanowigcych rownowartodé kwot podwyzszajacych naleznodci w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego, natomiast zmniejszen (rozwiazania) odpiséw
aktualizujacych naleznosci dokonuje sie na biezaco w ciggu roku pod data zaistnienia zdarzenia. Powyisze
naleznosci sg objete 100% odpisem, poniewaz s3 to naleznosci watpliwe, sporne i z ktérych zaplata dhuznicy
zalegaja i s3 one o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci.
W stosunku do wykazanych naleinosci prowadzone sg postgpowania sadowe i komomicze, egzekwowane sa w/g
tytubdw wykonawczych przez komomikéw skarbowych oraz komornikéw sadowych.,
1.8 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
s rozwigzaniu i stanie koficowym
nie dot. PUP
19 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycii bilansu o pozostaltym od dnia  bilansowego,
i przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
nie dot. PUP
b) powyze] 3 do 5 lat
nie dot, PUP
c) powyzej 5 lat
nie dot, PUP
kwote zobowiazah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
110, | (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dot. PUP
111 faczng kwotg zobowigzaf zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
7" | zabezpieczedi
nie dot. PUP
faczng kwote zobowigzah warunkowych, w tym rdwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
1.12. | takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazafi zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dot. PUP
| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczei migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. | migdzyokresowych kosztdw stanowigcych rdznice miedzy wartofcia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
nie dot. PUP
1.14, | taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dot. PUP
1.15. | kwotg wyplaconych érodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze
Kwota wyplaconych (KASOWO) Swiadczef pracowniczych o charakterze incydentalnym wynosi 89.552,73z1
i przedstawia ja tabela "Wyplacone érodki pieniezne na $wiadczenia pracownicze"
1.16. inne informacje

Na podstawie ewidencji ilodciowo-wartodciowej prowadzonej przez stanowisko merytoryczne wykazano
kwotg 2.621.609,00 zi, ktéra stanowi zabezpieczenie otrzymanych z Funduszu Pracy jednorazowych érodkow




tytulu doposazenia lub wyposazenia stanowiska pracy utworzonego dla osoby bezrobotnej wg podpisanych
umow.

W PUP wg stanu na dziefi 31.12.2021r. wystgpowaly nastgpujace formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych
drodkdw :

- weksle z poreczenem wekslowym w iloci 87szt, - 2.115.436,00zl

- akt notarialny poddaniu si¢ egzekucji prze dhuznika w ilosci 17szt. - 385.173,00z1
- blokada finansowa na r-ku bankowym w ilosci Sszt. -121.000,00z}

2,
2.1. wysokodé odpisdw aktualizujacych wartodé zapaséw
nie dot. PUP
22 koszt wytworzenia Srodkdw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktbre powickszyly koszt
i wytworzenia Srodkdw trwaltych w budowie w roku obrotowym
nie dot. PUP
31 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztdw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily
e incydentalnie
nie dot. PUP
informacje o kwocie nalenosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
2.4, whasciwemu do spraw finanséw publicenych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw
budzetowych
nie dot. PUP
2.5, inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spostb wplyna¢ na oceng sytuacji majgtkowej
! i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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MNazwa | adres jednostki sprawozdawcze| Adresat:
Wyciag z danych zawartych w
Prasiicany Uyt Pracy zalaczniku ‘Informacja dodatkowa’ Starostwo Powiatowe w Otwocku
ul. Gérmna 11

05-400 Otwock

Mumaer identyfikacyjny REGON
sporzadzony na dzien:

016261716 31-12-2021 r.

. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Wyszczegoinienie Kwaota

1.7, Kwota odpisu aktualizujgcego naleznoéci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze srodkéw budzetu JST 82 516 34

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoséci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dedatkowsj
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowoscl bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00

podziatem na kwote zobowigzar z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowiazan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
112, |laczna kwole zobowigzarh warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazar zabezpieczonych na majatku 0,00

jednosthki oraz charakteru | formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnoé¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Mariola Szymariska 2022.03.17 Danuta Waolska-Rzewuska
(gibwny ksisgowy] rok  mies, dzied {kierownik fednosth)
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